
Funktion von Präsentationen

Präsentationen

Informieren Kommunizieren

Entscheiden

nach: Studienbrief (5) HFH Methoden und Techniken



Leitfaden fLeitfaden füür Prr Prääsentationensentationen
Aktuell & verlässlich

Bildkräftige Metapher

Sinnlich & ästhetisch

Genau

Pointiert



Vorbereitung einer Vorbereitung einer 
PrPrääsentationsentation

Vorbereitung Vorbereitung 
aufauf

InhaltInhalt

Thema/ZielThema/Ziel

OrganisationOrganisation

AblaufAblauf

ZielgruppeZielgruppe

SelbstdarSelbstdar--
stellungstellung



Verbale Missverständnisse?!



Darstellen der Inhalte 
für die Präsentation

Selektieren Selektieren – KomprimierenKomprimieren -
VisualisierenVisualisieren
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1. Stoff sammeln 
und selektieren

Auswählen der für die 
Präsentation in Frage 
kommenden Inhalte

Reduzieren der ausge-
wählten Inhalte auf 

das Wesentliche

2. Komprimieren

3. Visualisieren



FFaarrbbeen & deren Wirkungn & deren Wirkung
FFaarrbbeenn WirkungWirkung Einsatz in der Einsatz in der 

PrPrääsentationsentation
SchwarzSchwarz Trauer, Geheimnis, Interesse, Trauer, Geheimnis, Interesse, als Schrift, Kontur, als Schrift, Kontur, 

AblehnungAblehnung Grafik, ZeichnungGrafik, Zeichnung

WeiWeißß Anfang, Neues, Klarheit, EinfachheitAnfang, Neues, Klarheit, Einfachheit als Hintergrundals Hintergrund

RotRot Starke Aktivierung, Leidenschaft, Starke Aktivierung, Leidenschaft, als Betonung, Hinweisals Betonung, Hinweis
SpannungSpannung

GrGrüünn Gleichgewicht, MitgefGleichgewicht, Mitgefüühl, Sicherunghl, Sicherung als positive Betonungals positive Betonung
NeutralitNeutralitäät, Passivitt, Passivitäätt

BlauBlau KKäälte, Passivitlte, Passivitäät, Wahrheit, t, Wahrheit, als Schriftals Schrift
Konzentration, ProfessionalitKonzentration, Professionalitäätt

GelbGelb KreativitKreativitäät, Aktivitt, Aktivitäät, Bewegung,t, Bewegung, als Hintergrundals Hintergrund
Sanftmut, KommunikationSanftmut, Kommunikation

OrangeOrange Geselligkeit, Reiz, AktivierungGeselligkeit, Reiz, Aktivierung als Fals Füüllfarbe fllfarbe füür r 
GrafikenGrafiken



Orientierungsdimensionen

Team-
erwartungen

Eigene 
Erwartungen

Publikums-
erwartungen Marketing

Externe
Entscheidungen

Unternehmens-
kultur

Präsentieren

nach: Studienbrief (5) HFH Methoden und Techniken



nach: Studienbrief (5) Methoden und Techniken

Medien

.. die Aufmerksamkeit 
zu erhöhen

.. die Argumentation 
schrittweise zu entfalten

.. Informationen zu 
veranschaulichen

.. den roten Faden 
sichtbar zu machen

.. das Interesse der 
Zuhörer zu halten

.. Kompliziertes 
zu vereinfachen

können dabei unterstützen ..


